
ウェブサイト登録マニュアル

VISIT JAPAN Travel & MICE Mart 2023

《セラー》
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6
月

8
月

29日
（金）

全てのアポイントメントリクエストの終了（予定）
参加費支払期限

セラーによる
作業が必要なもの

22日
（金）

第二次アポイントメントリクエストの開始
9月22日（金）～9月29日（金）（予定）

◆ 事務局によるシステムマッチング（調整マッチング)のデータとして、
バイヤー、セラーから事務局サーバーにリクエストを登録

5日
（火）

第一次アポイントメントリクエスト（後半）の開始
9月5日（火）～9月22日（金）（予定)

◆ 後半は、セラー、バイヤーのどちらからもリクエスト送信が可能
◆ バイヤーはセラーからのリクエストに対する承認・否認作業も実施

28日
（月）

第一次アポイントメントリクエスト（前半）の開始
8月28日（月）～9月4日（月）（予定)

◆ 前半は、リクエスト送信はバイヤーからのみ実施
◆ セラーはバイヤーからのリクエストに対する承認・否認作業のみ

☑

☑

☑

ウェブサイト登録マニュアル（参加申請用）の配信

参加申請受付期間
6月19日（月）10:00 ～7月7日（金）15:00 ☑

15日
（木）

19日
（月）

21日
（月）

参加バイヤーの情報公開（予定）
◆ アポイントメントリクエストのための準備期間
◆ 9月5日以降にリクエストを送付するバイヤーの選定を進めてください

上旬～
中旬

セラーの参加抽選期間・承認連絡
◆ 広域連携DMO、またはツーリズムEXPOジャパン推進室から優先枠として参加

承認を得ている場合（承認番号をお持ちの方）は、抽選ではなく事務局による承
認後、詳細情報の登録に進んでいただきます

９
月

10
月

中旬 セラー参加マニュアルの送信（予定）

5日
（木） 商談スケジュールの確定（予定）

26日
（木）

VISIT JAPAN トラベル＆MICEマート 2023 開催
10月26日（木）～28日（土）

☑

☑

7
月

31日
（月）

詳細情報登録締め切り
◆ 登録の締め切り日は7月31日（月）ですが、1日でも早く全てのページの

登録を完了させてください

18日
（火）

VJTM & VJMM 2023
ウェブサイト登録マニュアル（本登録用）の配信

中旬 アポイントメントリクエストマニュアルの配信（予定)

本
書

次ページに
フロー
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公式サイトTOP ページから「参加申請」 ▶セラーの「参加
申請」と進み、ID（メールアドレス）を入力して送信してくだ
さい。折り返し、参加申請ページへのURLを記載したメール
が自動送信で届きます。メール本文中に記載のURLをク
リック、またはブラウザにペーストをして、参加申請ページへ進
んでください。

※ 自動送信メールを迷惑メールに振り分ける設定をしている方は、
「@vjtm.jp」からのメールが迷惑メールに振り分けられないよ
う、予め除外設定をしてください。

ID（メールアドレス）の登録

参加規約、キャンセルポリシー、個人情報保護方針をよくお
読みください。同意いただける方のみ、次へ進んでください。参加規約 ／ キャンセルポリシー

個人情報保護方針への同意

会社・団体情報と担当者情報、マイページへのログインの際
に使用するパスワードを入力して送信してください。IDとして
最初に登録したメールアドレス宛てに、参加申請受付完了
メールが自動送信で届きます。

会社・団体情報、担当者情報、
パスワードを登録

参加申請受付期間終了後、主催者による参加セラー（一
般・全国枠参加のセラー）の審査、抽選が行われます。参
加が承認されたセラーには、締切後1～2週間以内に参加
承認メールをお送りします。

※ 広域連携DMO、またはツーリズムEXPOジャパン推進室から
優先枠として参加承認を得ている場合（承認番号をお持ちの
方）は、抽選ではなく事務局による承認後、詳細情報の登録
に進んでいただきます

参加承認メールの受信

参加申請から詳細情報登録期間
登録期間：6月19日（月）10:00 ～7月7日（金）15:00

ID（メールアドレス)登録

参加申請

参加申請

参加承認メール（3ページ）

参加承認メールを受け取り後、公式サイトTOPページ「ログ
イン」▶「セラー」とクリックをしてログインページへ進み、ID
（メールアドレス)とパスワードを入力して、マイページへお進
みください。ログインページ

詳細情報の登録（3・4ページ）

マイページから、商談・マッチング情報、参加者情報等のペー
ジに情報を入力して、登録を完了させてください。登録は途中
でもセーブが可能です。マイページから

各種詳細情報の登録を行う

詳細情報の登録（4-6ページ）

登録の締め切り日は7月31日（月）となっておりますが、
1日でも早く全てのページの登録を完了させてください。登録完了
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メールタイトル： VJTM&VJMM2023参加申請について

この度は、VISIT JAPANトラベル& MICEマート2023 セラーへ参加申請をいただき、誠にありがとうござ
います。

抽選の結果、VJTM&VJMM2023 セラーとしてご参加いただくこととなりましたので、お知らせいたします。

公式ホームページの https://www.vjtm.jp/j/よりログインしていただき、各種詳細情報を7月31日（月）
までにご入力ください。

参加承認のメール

https://www.vjtm.jp/j/

⚫ 公式サイトのTOPページ「ログイン」ボタンをクリックしてお進みください

⚫ セラーの「ログイン」ボタンをクリックしてお進みください

ログインページ

公式サイトTOPページ

クリック

https://www.vjtm.jp/j/buyer/in-person_participation.php
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IDとパスワード入力ページ

マイページ

お知らせ

登録情報

初期登録

ステータス 登録情報

登録済み
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

編集画面へ

商談・マッチング情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

参加者情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

商談分科会
登録を完了させてください
10月27日（金）の分科会に参加しない場合は登録不要です。
※登録締め切りは9/15（金） 17:00 です。

入力・編集画面へ

請求書情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

オプション申込み
追加の入場パスのお申し込み
※申込みの締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

セラー社名・団体名 登録番号：11111

7月31日（月)17:00までに各種情報登録を完了させてください。

登録締切後に内容の修正を行いたい場合は事務局（seller@vjtm.jp）までご連絡ください。

⚫ コチラをクリックして各詳細情報の入力ページに進んでください。
⚫ 各ページとも入力途中での一時保存が可能です。

⚫ 全てのページの登録を完了させてください。

パスワードを入力

ID（メールアドレス）を入力

※ 商談分科会ページの登録締め切りは9月15日（金）までとなります。なお、商談分科会に参加されない方の
登録は不要です。

https://www.vjtm.jp/test/j/registration_mypage_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
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⚫ 入力が終わりましたら「更新する」ボタンをクリックして、情報の登録を行ってください。

⚫ 入力途中であっても「更新する」ボタンをクリックするとそこまでに入力した情報が登録され、次回はその続きから
再開することができます。

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

更新する

看板・ウェブサイトで表示する団体
名（日本語）

看板・ウェブサイトで表示する団体
名（英語）

住所（日本語）

〒

都道府県選択

市区町村・番地：

ビル名：

住所（英語）

※ 共同参加の方は、参加する会社・団体全体を表す名称をご入力ください。（バイヤーの混乱を防ぐため、商談に同席しな
い団体・企業名で登録しないようにお願いします。）

※ 文字数が多くなりますと表示フォントが小さくなります。ご注意ください。

商談・マッチング情報

※下記フォームに必要項目を入力の上、下記の「更新する」ボタンをクリックしてください。
※このページにご入力いただく内容は全てバイヤーに公開されます。担当者の氏名、連絡先等は、バイヤーからの直接の連絡
や問合せにご対応いただける方の情報をご入力ください。

電話番号

メールアドレス

その他の事業（複数選択可）

□自治体 □観光協会･観光連盟 □DMO･DMC □旅行会社･ランドオペレーター
□オンライン旅行会社 □ホテル □旅館 □温泉
□リゾート □体験型アクティビティ □テーマパーク □エンターテイメント
□公園･動植物園･水族館□国立公園 □運輸･交通 □飲食施設
□産業施設･工場 □商業施設 □美術館･博物館等文化施設 □医療･美容
□ブライダル □その他
その他 日本語表記

その他 英語表記

商談時に提示してほしい情報
※任意

現地（施設等）での対応言語

※ 外国人客受入に際し、現地（施設）で対応可能な言語にチェックを入れてください（複数選択可）

□英語 □中国語（簡体字） □中国語（繁体字） □韓国語

その他

※ 上記の言語以外で、現地（施設）で対応可能な言語があれば英語でご入力ください。（例：Spanish / Italian 等）

□これまでに造成した訪日旅行商品の資料
□自社、自施設に求める予算感
□送客予定規模
□その他
その他 日本語表記

その他 英語表記
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⚫ 参加者情報のページでは、商談会に参加する方の情報を入力してください。

⚫ 事務局から郵送で入場パス等をお送りする際の送り先を登録してください。

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

参加者情報

更新する

下記フォームに必要事項を入力のうえ、「更新する」ボタンをクリックしてください。
必須項目は記入漏れがあると登録が完了されません。期日までに必ずご記入ください。

1日目
10月26日（木）
商談会参加代表者 氏名

1日目
10月26日（木）
商談会参加代表者 連絡先

商談会場で連絡が取れる連絡先

携帯電話

メールアドレス

２日目
10月27日（金）
商談会参加代表者 連絡先

携帯電話

メールアドレス

商談会場で連絡が取れる連絡先

2日目
10月27日（金）
商談会参加代表者 氏名

26日と同じ ☑

送付物送り先

※事務局から郵送で入場パス等をお送りする際の送り先を登録してください。

〒

都道府県選択

市区町村・番地：

ビル名：

※共同出展、複数団体での参加の場合でも送付先は1か所となります。ご了承ください。
※請求書の送付先登録は別途行っていただきます。

会社・団体名

部署

役職

氏名

電話番号



ウェブサイト登録マニュアル 本登録用 《セラー》
◆登録完了の確認

-7-

マイページ

マイページ

お知らせ

セラー社名・団体名 登録番号：11111

7月31日（月)17:00までに各種情報登録を完了させてください。

登録締切後に内容の修正を行いたい場合は事務局（seller@vjtm.jp）までご連絡ください。

⚫ 登録が完了すると、ステータス欄に「登録済み」と表示されます。

⚫ 一度完了させたページであっても、登録内容に変更があった場合は、書き直しができます。

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

ご不明な点がございましたら

事務局までお問い合わせください。

VISIT JAPAN トラベル & MICE Mart 2023事務局

seller@vjtm.jp

登録情報

初期登録

ステータス 登録情報

登録済み
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

編集画面へ

商談・マッチング情報
登録済み
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

参加者情報
登録済み
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

商談分科会
登録を完了させてください
10月27日（金）の分科会に参加しない場合は登録不要です。
※登録締め切りは9/15（金） 17:00 です。

入力・編集画面へ

請求書情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

オプション申込み
追加の入場パスのお申し込み
※申込みの締め切りは7/31（月） 17:00 です。

入力・編集画面へ

https://www.vjtm.jp/test/j/registration_mypage_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
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