
ウェブサイト登録マニュアル

VISIT JAPAN Travel & MICE Mart 2023

《セラー 共同参加（子）》

2023年 7月18日（火）

VISIT JAPAN トラベル & MICE Mart 2023 事務局
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このマニュアルは、共同参加（子)の方にお渡しください



◆スケジュール

参加申請から商談スケジュール決定までのフロー
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セラーによる
作業が必要なもの

●共同参加（子)用

6
月

8
月

29日
（金）

全てのアポイントメントリクエストの終了（予定）
参加費支払期限

22日
（金）

第二次アポイントメントリクエストの開始
9月22日（金）～9月29日（金）（予定）

◆ 事務局によるシステムマッチング（調整マッチング)のデータとして、
バイヤー、セラーから事務局サーバーにリクエストを登録

5日
（火）

第一次アポイントメントリクエスト（後半）の開始
9月5日（火）～9月22日（金）（予定)

◆ 後半は、セラー、バイヤーのどちらからもリクエスト送信が可能
◆ バイヤーはセラーからのリクエストに対する承認・否認作業も実施

28日
（月）

第一次アポイントメントリクエスト（前半）の開始
8月28日（月）～9月4日（月）（予定)

◆ 前半は、リクエスト送信はバイヤーからのみ実施
◆ セラーはバイヤーからのリクエストに対する承認・否認作業のみ

参加申請受付期間
6月19日（月）10:00 ～7月7日（金）15:00

19日
（月）

21日
（月）

参加バイヤーの情報公開（予定）
◆ アポイントメントリクエストのための準備期間
◆ 9月5日以降にリクエストを送付するバイヤーの選定を進めてください

上旬～
中旬

セラーの参加抽選期間・承認連絡
◆ 広域連携DMO、またはツーリズムEXPOジャパン推進室から優先枠として参加

承認を得ている場合（承認番号をお持ちの方）は、抽選ではなく事務局による承
認後、詳細情報の登録に進んでいただきます

９
月

10
月

中旬 セラー参加マニュアルの送信（予定）

5日
（木） 商談スケジュールの確定（予定）

26日
（木）

VISIT JAPAN トラベル＆MICEマート 2023 開催
10月26日（木）～28日（土）

7
月

31日
（月）

詳細情報登録締め切り
◆ 登録の締め切り日は7月31日（月）ですが、1日でも早く登録を

  完了させてください

18日
（火）

VJTM & VJMM 2023
ウェブサイト登録マニュアル 共同参加(子)用の配信

中旬 アポイントメントリクエストマニュアルの配信（予定)

本
書

3ページに
フロー

☑

☑

☑

☑

☑

☑



◆共同参加について
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貴社は共同参加における共同参加（子） として登録され、
共同参加団体代表企業である共同参加（親）に紐づけられ
ます。

これから行っていただく参加登録では、貴社についての情
報を登録をしていただくことのみになります。

今後実施されるアポイントメントリクエストによる商談の
マッチングやオプションのお申し込み、商談分科会に関す
る登録などは全て（親）のみが行うことができます。

共同参加は、代表企業である共同参加（親）に提供され
る1社分の入場パス、3日間の商談枠、待機用のテーブ
ルなどを共同参加で登録された皆様でシェアしていただ
きます。

※ 入場パスは、1社に付き3枚が提供されます。
オプションのお申し込みで2枚までの追加購入が可能と
なり、最大で5枚持つことが可能です。

※ 6人以上で商談会に参加する場合は、入場パスを持ち
回っていただき、交代で商談会場にご入場してください。

共同参加とは

●共同参加（子)用



◆貴社の参加登録フロー

参加申請から詳細情報の登録までの流れ

共同参加（親）より、お知らせがあったURLからメールア
ドレス（ID）登録ページに進み、メールアドレスを入力し
て送信してください。折り返し、参加申請ページへのURLを
記載したメールが自動送信で届きます。メール本文中に記
載のURLをクリック、またはブラウザにペーストをして、参
加申請ページへ進んでください。

※ 自動送信メールを迷惑メールに振り分ける設定をしている方
は、「@vjtm.jp」からのメールが迷惑メールに振り分けられ
ないよう、予め除外設定をしてください。

メールアドレス（ID）登録

参加規約 ／ 個人情報保護方針
への同意

詳細情報登録
登録期間：7月18日（火）～7月31日（月）

メールアドレス（ID）登録（4・5ページ)

参加申請（6ページ)
参加規約、個人情報保護方針をよくお読みください。同意い
ただける方のみ、次へ進んでください。

会社・団体情報と担当者情報、マイページへのログインの際
に使用するパスワードを入力して送信してください。 IDとして
最初に登録したメールアドレス宛てに、参加申請受付完了
メールが自動送信で届きます。

会社・団体情報、担当者情報、
パスワードを登録

参加申請受付完了メールの受信
ログイン

参加申請（7・8ページ)

参加申請受付完了メール（9ページ) 参加申請受付完了メールを受け取り後、公式サイトTOP
ページ「ログイン」▶「セラー」とクリックをしてログインページへ
進み、ID（メールアドレス)とパスワードを入力して、マイペー
ジへお進みください。

マイページから、商談・マッチング情報を入力して、登録を完了
させてください。登録は途中でもセーブが可能です。

マイページから
各種詳細情報の登録を行う

詳細情報の登録（10・11ページ)

登録の締め切り日は7月31日（月）となっておりますが、
1日でも早く登録を完了させてください。登録完了
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●共同参加（子)用



◆メールアドレス（ID）登録

メールアドレス（ID）の登録

共同参加（親）より配布されたURLにアクセスし、メールアドレス登録ページへお進みください。

（見本）https://www.vjtm.jp/j/seller/co-exhibitor_registration.php

-4-

メールアドレス登録ページ

ご入力いただくメールアドレスは、今後VJTM & VJMM 2023事務局からのお知らせやご案内を受け
取れるメールアドレスにしてください。
また、メールアドレスはVJTMサイトへのログインIDとなりますので、忘れないようご注意ください。

ID（メールアドレス）の変更は参加者側からはできません。万が一変更が必要な場合、マイページ作成
終了後、seller@vjtm.jpへお問い合わせください。

下段の確認用メールアドレス欄に上と異なるメールアドレスを入力すると送信ボタンを押すことができません。
間違えることなく気をつけてご入力してください。

※上記URLは見本です。

メールアドレス（ID）をご入力ください。

abcdefg@kanko.com

12345678@kanko.com

●共同参加（子)用

https://www.vjtm.jp/j/seller/co-exhibitor_registration.php


◆メールアドレス（ID）登録

メールアドレス登録の確認からメールアドレス登録の受付完了をお知らせするメールの受け取り
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メールアドレス登録送信完了ページ

メールアドレス登録受付完了メール

この度のご登録、誠にありがとうございます。

VISIT JAPAN トラベル & MICE マート 2023への参加申請をご案内します。
下記のURLをクリックし、参加規約･個人情報保護方針をよくお読みください。
ご同意いただけましたら、参加申請ページへお進みください。

────────────────────────────────────────────
（見本）https://www.vjtm.jp/j/seller/co-participant_registration.php?finish=8d66fd120ac2
────────────────────────────────────────────

メールタイトル： VJTM & VJMM 2023 参加申請URLのご案内

メールアドレス登録受付完了メールは通常1分以内に送信されます。 1分以上経ってもメールが届かない場合は、
セキュリティ対策で「迷惑メール」フォルダーに入っている場合がありますので、迷惑メールフォルダーをご確認ください。

●共同参加（子)用



◆参加申請

参加規約・個人情報保護方針への同意
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セラーの参加規約、個人情報保護方針をお読みいただき、それぞれに同意をいただき、
「次に進む」をクリックしてください。

●共同参加（子)用



◆参加申請

参加申請ページへの入力
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参加申請ページは全項目に入力必須です。

最初に共同参加（親）となる会社・団体の正式名称を日本語でご入力ください。

最後にご自身でパスワードを決めて、入力してください。パスワードは12文字以上64文字以内で指定してください。
また、パスワードは4つの文字種（英字の大文字、英字の小文字、数字、記号）を各々1文字以上含めてください。

●共同参加（子)用



◆参加申請

参加申請入力内容確認ページ
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入力内容を確認いただき、問題がなければ「送信」ボタンをクリックして送信を行ってください。

入力内容を編集、修正したい場合は「戻る」ボタンで前ページに戻り、編集、修正してください。

参加申請送信完了ページ

●共同参加（子)用



◆マイページへのログイン

ログイン

参加申請受付完了メールに記載されているURL、もしくは下記のURLをクリック、またはブラウ

ザにコピー＆ペーストをして、ログインページへお進みください。

https://www.vjtm.jp/j/login.php?t=seller 
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◆ VJTM & VJMM 2023サイトのTOPページの「ログイン」ボタンからもログインページへ進めます。

ログインボタンをクリック

メールアドレス（ID）とパスワードを入力して「ログイン」をクリックしてください。

ログインページ

アカウント登録受付完了メール

この度は、VISIT JAPAN トラベル & MICE マート 2023 セラーへ参加申請をいただき、誠にありがとうございます。

貴方はVJTM & VJMM 2023 へ共同参加（子供）としてご参加いただくこととなりました。

公式ホームページの https://www.vjtm.jp/j/login.php?t=seller よりログインしていただき、詳細情報を7月31日（月）
17:00 までにご入力ください。

メールタイトル：
VJTM & VJMM 2023参加申請について

URLをクリック

●共同参加（子)用

https://www.vjtm.jp/j/login.php?t=seller
https://www.vjtm.jp/j/login.php?t=seller


コチラをクリックして
各詳細情報の入
力ページに進んで
ください。

◆詳細情報の登録

マイページ

マイページに進みましたら、各種情報の登録作業を行い、完了させてください。
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「商談・マッチング情報」ページはこれから入力していただくページです。

登録期限は7月31日（月）ですが、1日でも早くご登録を済ませてください。

「初期登録」は、参加申請の際にご入力いただた内容が記載されています。

「編集ページへ」をクリックして進みますと、内容の編集・修正ができます。

7月31日（月)17:00までに各種情報登録を完了させてください。

登録締切後に内容の修正を行いたい場合は事務局（seller@vjtm.jp）までご連絡ください。

●共同参加（子)用



◆商談・マッチング情報の登録
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入力が終わりましたら「更新する」ボタンをクリックして、情報の登録を行ってください。

入力途中であっても「更新する」ボタンをクリックするとそこまでに入力した情報が登録され、次回はその続きか
ら再開することができます。

●共同参加（子)用



◆問い合わせ先
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ご不明な点がございましたらお気軽に事務局まで
お問い合わせください。

VISIT JAPANトラベル & MICEマート2023事務局

seller@vjtm.jp

●共同参加（子)用
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