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ウェブサイト登録マニュアル 《バイヤー》
◆スケジュール

参加のための情報登録から商談スケジュール決定までのフロー バイヤーによる
作業が必要なもの
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9

月

10
月

参加のための情報登録期間

（日本時間）7月3日（月）10:00 ～8月18日（金）17:00

◆ 登録の締め切り日は8月18日（金）ですが、1日でも早く全てのページの登
録を完了させてください

◆ ファムトリップの参加コースは、登録順に事務局で順次内容を確認して決
定します

28日
（月）

第一次アポイントメントリクエスト（前半）の開始
（日本時間）8月28日（月）～9月4日（月）（予定)

◆ 前半は、リクエスト送信はバイヤーからのみ実施
◆ セラーはバイヤーからのリクエストに対する承認・否認作業のみ

18日
（金） 詳細情報登録締め切り

5日
（火）

第一次アポイントメントリクエスト（後半）の開始
（日本時間）9月5日（火）～9月22日（金）（予定)

◆ 後半は、バイヤー、セラーのどちらからもリクエスト送信が可能
◆ バイヤーはセラーからのリクエストに対する承認・否認作業も実施

22日
（金）

第二次アポイントメントリクエストの開始
（日本時間） 9月22日（金）～9月29日（金）（予定）

◆ 事務局によるシステムマッチング（調整マッチング)のデータとして、
バイヤー、セラーから事務局サーバーにリクエストを登録

29日
（金） 全てのアポイントメントリクエストの終了（予定）

2日
（月） 商談会参加マニュアルの送信（予定）

5日
（木） 商談スケジュールの確定（予定）

26日
（木）

VISIT JAPAN トラベル ＆ MICEマート 2023 開催
10月26日（木）～28日（土）

次ページに
フロー

☑

☑

☑

☑

☑

☑

下旬 アポイントメントリクエストマニュアルの送信（予定)

8

月

7

月

3日
（月）

21日
（月）

参加セラーの情報公開（予定)

◆ アポイントメントリクエストのための準備期間

◆ 8月28日以降にリクエストを送付するセラーの選定を進めてください
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参加申請から詳細情報の登録までの流れ

登録の締め切り日は8月18日（金）17:00（日本時間）
となっておりますが、 1日でも早く全てのページの登録を完了
させてください。

参加申請から詳細情報登録期間
登録期間：7月3日（月）10:00 ～8月18日（金）17:00 （日本時間）

公式サイトTOP ページから「参加申請」 ▶「バイヤー」と進み、
ID（メールアドレス）を入力して送信してください。折り返し、
参加申請ページへのURLを記載したメールが自動送信で届
きます。メール本文中に記載のURLをクリック、またはブラウ
ザにペーストをして、参加申請ページへ進んでください。

※ 自動送信メールを迷惑メールに振り分ける設定をしている方は、
「@vjtm.jp」からのメールが迷惑メールに振り分けられないよう、
予め除外設定をしてください。

ID（メールアドレス)の登録

参加規約、キャンセルポリシー、個人情報保護方針に加え、
GDPR対象国から参加した方は JNTO CONSENT 
FORMをよくお読みください。同意いただける方のみ、次へ進
んでください。

参加規約 ／ キャンセルポリシー
個人情報保護方針

JNTO CONSENT FORMへの同意

マイページから、商談・マッチング情報、参加者情報、ファムト
リップ、分科会、TEJ会場内覧会参加登録の全てのページに
情報を入力し、登録を完了させてください。登録は途中でも
セーブが可能です。

※ ファムトリップの参加コースは、登録順に事務局で順次内容を確
認して決定します。

マイページから
各種詳細情報の登録を行う

登録完了

ID（メールアドレス)登録（3･4ページ）

参加申請（5･6ページ)

詳細情報の登録（11･12ページ)

参加承認メールを受け取り後、公式サイトTOPページ「ログ
イン」▶「バイヤー」とクリックをしてログインページへ進み、ID
（メールアドレス)とパスワードを入力して、マイページへお進
みください。ログインページ

詳細情報の登録（10ページ)

会社・団体情報と担当者情報、マイページへのログインの際に
使用するパスワードを入力して送信してください。IDとして最
初に登録したメールアドレス宛てに、参加申請受付完了メー
ルが自動送信で届きます。

会社情報、担当者情報、パスワード
を登録

参加申請（7･8ページ)

参加承認メールの受信

参加承認メール（9ページ) 参加申請受付完了後、1～2週間以内に貴方の参加を承
認するメールをお送りします。承認メール受信後に、公式サイ
トのTOPページからログインが出来るようになります。
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ID（メールアドレス)の登録の登録
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下記のURLにアクセスし、VJTM&VJMM2023公式サイトへ進んでください。

https://www.vjtm.jp/j/

⚫ バイヤーの「参加申請」ボタンをクリックしてお進みください

公式サイトTOPページ

参加申請ページ

⚫ 公式サイトのTOPページ「参加申請」ボタンをクリックしてお進みください

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

クリック

https://www.vjtm.jp/j/
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⚫ メールアドレスを送信すると、自動返信メールにて参加申請フォームへアクセスするURLが記され
た案内メールが届きます。

⚫ 案内メールは通常1分以内に送信されます。1分以上経って案内メールが届かない場合は、貴
社のセキュリティ対策で「迷惑メール」フォルダーに入っている場合がありますので、迷惑メール
フォルダーをご確認ください。どこにも見当たらない場合は事務局までお問い合わせください。

⚫ 問い合わせ先：buyer@vjtm.jp

公式サイトTOPページ

⚫ 事務局からのメールが受信できるメールアドレスを登録してください

◆ 確認用メールアドレス欄には、上記と同じメールアドレスを入力してください
◆ 異なるメールアドレスを入力されると次に進むことが出来ませんのでご注意ください

メールアドレス送信完了ページ

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

確認用メールアドレスを入力

ID（メールアドレス）を入力

mailto:buyer@vjtm.jp
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参加申請フォームURLのご案内メール

⚫ ご案内メールには参加申請フォームのURLが記されております。このURLをクリックするかブラウザに
ペーストをして、参加申請フォームのページへお進みください。

⚫ なお、このURLはご登録いただいたメールアドレスに紐付けて自動で発行される固有のものであり、登
録メールアドレス以外からの参加申請は出来ません。

メールタイトル：VJTM & VJMM 2023 参加申請URLのご案内

この度の仮登録、誠にありがとうございます。
VISIT JAPANトラベル& MICEマート2023への本参加申請をご案内します。
下記のURLをクリックし、参加規約･キャンセルポリシー・個人情報保護方針（およびGDPR対象
国から参加の方は JNTO CONSENT FORM）をよくお読みください。
ご同意いただけましたら、参加申請ページへお進みください。
────────────────────────────────────
https://www.vjtm.jp/j/registration_buyer.php=3b138dfe6423049a0
────────────────────────────────────

<EEA Participating Countries>

Austria Finland Latvia Portugal

Belgium France Liechtenstein Romania

Bulgaria Germany Lithuania Slovakia

Croatia Greece Luxembourg Slovenia

Cyprus Hungary Malta Spain

Czech Republic Iceland Netherlands Sweden

Denmark Ireland Norway

Estonia Italy Poland U.K.

⚫ GDPR対象国（欧州経済領域 (EEA), 
イギリス）からの参加であるか、そうでない
かを最初に選択してください

GDPR対象国（欧州経済領域（EEA）、イギリス）からの参加であるか、そうでないかをお選びください。（必須）

○ GDPR対象国（欧州経済領域（EEA）、イギリス）からの参加。
○ GDPR対象国以外からの参加。

重要事項

GDPR対象国（欧州経済領域（EEA）、イギリス）からの参加であるか、そうでないかをお選びください。
バイヤー参加規約・キャンセルポリシー・個人情報保護方針（GDPR対象国から参加の方は「JNTO CONSENT FORM」も）
をお読みいただき、それぞれに同意の上、「次に進む」をクリックしてください。

参加規約／キャンセルポリシー／個人情報保護方針／JNTO CONSENT FORMへの同意

個別URLをクリック

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。
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参加規約／キャンセルポリシー／個人情報保護方針／JNTO CONSENT FORMへの同意のつづき

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

⚫ 参加規約、キャンセルポリシー、個人情報保護方針、JNTO CONSENT FORM（対象者のみ）を
読み、それぞれに同意をしていただける方はチェックボックスにチェックを入れて 次へお進みください。
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画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

⚫ 参加申請フォームは英字で入力してください。『社名（母国語）』のみ、オリジナルの言語で使用する文字で社
名を入力してください。

⚫ 全ての必須項目の入力が終わったら「確認ページ」へ進み、内容を確認して「送信」ボタンを押してください。

バイヤー参加申請

以下の参加申請フォームの各項目に情報をご入力ください。

※項目に「＊」が付いている情報はセラーに公開されます。

確認

参加規約
キャンセルポリシー
個人情報保護方針
JNTO CONSENT FORM

☑ 同意します
☑ 同意します
☑ 同意します
☑ 同意します

登録者情報
○ 登録を行う本人が参加する
○ 登録を行う人とは別な担当者が参加する

社名（英語）*

国・地域 *

○韓国 ○中国 ○台湾 ○香港 ○タイ
○シンガポール ○マレーシア ○インドネシア ○フィリピン ○ベトナム
○インド ○オーストラリア ○ニュージーランド ○アメリカ ○カナダ
○メキシコ ○ブラジル ○イギリス ○フランス ○ドイツ
○イタリア ○スペイン ○オランダ ○スイス ○スウェーデン
○デンマーク ○フィンランド ○ノルウェー ○アラブ首長国連邦 ○サウジアラビア
○カタール ○オマーン ○バーレーン ○クェート ○イスラエル
○トルコ ○その他

取り扱い商品 *

社名（母国語）*

□個人旅行 □団体旅行 □パッケージツアー □教育旅行 □企画旅行 □MICE □クルーズ
□その他

GDPR対象国（欧州経済領域
（EEA）、イギリス）からの参加
であるか否か

GDPR対象国（欧州経済領域（EEA）、イギリス）からの参加。

日本の営業拠点 * □ある □ない

2019年の送客実績

□なし □1～99人 □100～499人 □500～999人
□1000～4999人 □5000～9999人 □10000～49999 □50000人以上

※ 2019年に貴社で取り扱った訪日旅行の送客実績を下記よりお選びください。

※ 50,000名以上と回答された方は、具体的な送客数をご入力ください。

ID

パスワード

※ メールアドレスがIDとなります。

※ ここのみ英語ではなく母国語で入力してください

※ パスワードは12文字以上64文字以内で指定してください。また、パスワード は4つの文字種（英字の大文字、英字
の小文字、数字、記号）を各々1文字以上含めてください。

パスワード（確認）

※ ※確認のため、同じパスワードをもう一度ご入力ください。
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⚫ 参加申請フォームの全ての項目を入力し、内容を確認していただいた後、「送信」ボタンを押してくださ
い。折り返し、自動返信メールで参加申請の受付を完了したメールが送られますので確認してください。

⚫ 参加申請の受付完了をお伝えするメールは、VJTM&VJMM2023への参加を承認する通知ではあ
りませんので注意してください。

⚫ 参加申請送信後、1週間～2週間程度で参加を「承認する」か「否認する」かのメールを送ります。

⚫ 参加が承認された方は、「ログイン」ボタンからID（登録したメールアドレス）と、ご自身で決めたパス
ワードを入力してマイページにログインし、引き続き各種詳細情報を登録してください。

メールタイトル： VJTM&VJMM2023への参加申請を受け付けました

VISIT JAPANトラベル & MICE マート 2023 への参加申請を受け付けました。
参加申請の結果は約1～2週間程度でメールにてお知らせします。

※参加承認または否認の通知メールは自動送信となるため、セキュリティ対策を行っている場合「迷惑
メール」フォルダーに振り分けられる場合があります。ご注意ください。

参加申請受付完了のメール
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メールタイトル： VJTM&VJMM2023参加承認について

この度は、VISIT JAPANトラベル& MICEマート2023 バイヤーへ参加申請をいただき、誠にありがとう
ございます。

公式ホームページの https://www.vjtm.jp/j/よりログインしていただき、各種詳細情報を8月18日
（金）17:00（日本時間）までにご入力ください。

参加承認のメール

https://www.vjtm.jp/j/

公式サイトTOPページ

⚫ 公式サイトのTOPページ「ログイン」ボタンをクリックしてお進みください

⚫ バイヤーの「ログイン」ボタンをクリックしてお進みください

ログインページ

クリック

https://www.vjtm.jp/j/
https://www.vjtm.jp/j/buyer/in-person_participation.php
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IDとパスワード入力ページ

登録情報

初期登録

ステータス 登録情報

登録済み
※登録締め切りは8/18（金）17:00（日本時間） です。

編集画面へ

商談・マッチング情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間） です。

入力・編集画面へ

参加者情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間） です。

入力・編集画面へ

ファムトリップ
登録を完了させてください
ファムトリップは登録順に参加先が承認されますので、早めに登録を進めてください。

※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間） です。
入力・編集画面へ

分科会情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間） です。

入力・編集画面へ

TEJ会場内覧会参加登録
登録を完了させてください
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間） です。

入力・編集画面へ

マイページ

Company Name 登録番号：22222

お知らせ

8月18日（金）までに全ての項目の登録を完了させてください。

ファムトリップは登録順に参加先が承認されますので、早めに登録を進めてください。

登録は全て「英語」で行ってください

⚫ コチラをクリックして各詳細情報の入力ページに進んでください。
⚫ 各ページとも入力途中での一時保存が可能です。

⚫ 全てのページの登録を完了させてください。
⚫ ファムトリップは登録順に参加先が承認さ
れますので、早めに登録を進めてください。

パスワードを入力

ID（メールアドレス）を入力

⚫ 最初に登録をしたID（メールアドレス）とパスワードでログインしてください。

https://www.vjtm.jp/test/j/registration_mypage_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
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⚫ 入力が終わりましたら「更新する」ボタンをクリックして、情報の登録を行ってください。

⚫ 入力途中であっても「更新する」ボタンをクリックするとそこまでに入力した情報が登録され、次回はその続きから
再開することができます。

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

商談・マッチング情報

セラー向けPRコメント

※ この情報はアポイントメントリクエストをする際の資料に反映されます。貴社の特徴、営業方針、訪日旅行の取扱状況、
特に入手したい情報等をご入力ください。

※ 文字数の制限はありません。

シンボルマーク
ロゴ画像アップロード
※任意

PR画像アップロード
※任意

※ セラーに公開する詳細情報ページに表示する貴社のシンボルマーク画像やロゴ画像（1MB以内のJPEGファイル）をアップ
ロードしてください。

※ 下記「ファイルを選択」ボタンをクリックして添付する画像を指定してください。

※ 貴社をPRしたり、イメージを伝えたりできる画像（1MB以内のJPEGファイル）をアップロードしてください。
※ ここでアップロードされた画像は詳細情報ページで表示されます。
※ 下記「ファイルを選択」ボタンをクリックして添付する画像を指定してください。

ファイルを選択

資料アップロード
※任意

アップロード可能ファイル
PDF（pdf）、Word（doc/docx）、Excel（xls/xlsx）、Powerpoint（ppt/pptx）
画像（png / jpg / jpeg / gif / tif / tiff）

※ セラーに渡す資料や商談会で使用するデータ等をアップロードしてください（合計容量30MBまで／上限10ファイル）。
※ アップロードしたデータ容量の合計が30MBに達しますと、10ファイル以内でもファイルのアップロードが出来なくなります。

ご注意ください。

ファイルを選択

ファイルを選択

ファイルを選択

ファイルを選択

ファイルを選択

ファイルを選択

興味のあるテーマ
※任意

□ サステナブルツーリズム国際認証
□ Tradition（伝統文化・歴史建築）
□ Relaxation（リラクゼーション）
□ Cities（街中での観光、体験）

□ 高付加価値旅行
□ Nature（大自然を享受する）
□ Art（芸術）
□ その他

更新

※ ご記入は全て英語でお願いします。
※ このページにご入力いただく内容は全てセラーに公開されます。

下記フォームに必要事項を入力のうえ、「更新する」ボタンをクリックしてください。
必須項目は記入漏れがあると登録が完了されません。期日までに必ずご記入ください。

商談時に提示してほしい情報
※任意

□ 旅行商品、商材の具体的な内容
□ 価格
□ 立地条件（アクセス）
□ 食事対応
□ 外国語対応の状況

□ 行程（旅程）
□ 仕入の方法
□ 受入容量（キャパシティ）
□ その他

□ MICE 
□ Outdoor（自然の中でアクティビティを行う）
□ Cuisine（美食）
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画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

セラーに公開されるバイヤーの詳細情報ページ（イメージ）

Registration number : 22222

Company Name
symbol mark

logo

Booth NO. A-111

Country,community United Sates of America

Company address 1234 Wilshire Boulevard, Suite 5678, Los Angeles, CA 90017 U.S.A.

TEL +1-234-5678-91011

E-mail abcdefg＠ryokoukaisya.com

Name Name of person in charge

PR comment for sellers

Department Sales & Marketing

Position Associate director

Line of business FIT, Group tour, Package tour, Educational travel, Planned tour, MICE

Languages that can be used
English : Native
Japanese : Business level

Region of the other party you 
want to talk business with

Hokkaido, Tohoku (Aomori, Iwate, Miyagi, Akita, Yamagata, Fukushima), 
Kanto (Ibaraki, Tochigi, Gunma, Saitama, Chiba, Tokyo, Kanagawa), 
Shinetsu (Niigata, Nagano)

image 
video

Business category of the other 
party you want to talk business 
with

Travel company, Land operator, Hotel, Ryokan, Local government, Tourism association

Results for tourists your 
company handled in 2019

10,000 - 49,999persons

Download
file name 01, file name 02, file name 03, file name 04, file name 05, file name 06, file name 07,
file name 08, file name 09, file name 10,

image
picture 01

image
picture 02

image
picture 03

image video

Follow Company Name
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⚫ 参加者情報のページでは、商談会に参加する方の情報を入力してください。

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

参加者情報

更新

注）ご記入は全て英語でお願いします。

下記フォームに必要事項を入力のうえ、「更新する」ボタンをクリックしてください。
必須項目は記入漏れがあると登録が完了されません。期日までに必ずご記入ください。

その他の特記事項
※任意

上記以外の内容は必要に応じこちらへご入力ください。

参加者氏名
※必須

部署

役職

電話番号
※必須

携帯電話番号
※必須

渡航中の連絡先
※必須

パスポート記載氏名

※パスポート記載のアルファベットにてご記入ください。ビザ申請書類は上記アルファベットで作成します。

商談会対応言語 英語 ○ネイティブ ○ビジネスレベル ○日常会話レベル ○不可
日本語 ○ネイティブ ○ビジネスレベル ○日常会話レベル ○不可

※ 「英語」と「日本語」のどちらの語学力レベルについてもお答えください。

※ 商談会の公用語は英語と日本語です。

メールアドレス
※必須

※日本滞在中に使用する携帯電話の番号をご入力ください。

姓 名&ミドルネーム

パスポート記載性別

生年月日

□ 男性 □女性

年 月 日
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マイページ

マイページ

お知らせ

登録情報

初期登録

ステータス 登録情報

登録済み
※登録締め切りは8/18（金）17:00（日本時間）です。

編集画面へ

商談・マッチング情報
登録済み
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間）です。

入力・編集画面へ

参加者情報
登録済み
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間）です。

入力・編集画面へ

ファムトリップ
登録済み
ファムトリップは登録順に参加先が承認されますので、早めに登録を進めてください。

※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間）です。
入力・編集画面へ

分科会情報
登録を完了させてください
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間）です。

入力・編集画面へ

TEJ会場内覧会参加登録
登録を完了させてください
※登録締め切りは8/18（金） 17:00（日本時間）です。

入力・編集画面へ

Company Name 登録番号：22222

8月18日（金）17:00（日本時間）までに全ての項目の登録を完了させてください。

ファムトリップは登録順に参加先が承認されますので、早めに登録を進めてください。

登録締切後に内容の修正を行いたい場合は事務局までご連絡ください。

⚫ 登録が完了すると、ステータス欄に「登録済み」と表示されます。

⚫ 一度完了させたページであっても、登録内容に変更があった場合は、書き直しができます。

画像は開発中のものです。実際の仕様と異なる場合があります。

ご不明な点がございましたら

事務局までお問い合わせください。

VISIT JAPANトラベル & MICEマート2023事務局

buyer@vjtm.jp

https://www.vjtm.jp/test/j/registration_mypage_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
https://www.vjtm.jp/test/j/basic_seller.php
mailto:buyer@vjtm.jp
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